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PROFIL 
 

Nama saya Ifan Maulana, saya lulusan S1 Universitas Ahmad Dahlan Yogyakarata, Jurusan Ilmu Hukum, saya memiliki 
kemampuan legal drafting, menyusun dokumen legal serta memiliki pemahaman terkait penyelesaian perkara pidana 
non litigasi. Saya mampu bekerja dengan pola pikir dan wawasan yang luas, mengatasi masalah, keterampilan 
interpersonal, pemikiran analisis yang baik, dan berkomunikasi dengan baik melalui pengalaman kepemimpinan yang 
luas dari berbagai kegiatan di dalam maupun luar kampus. 

PENDIDIKAN 
 

 Universitas Ahmad Dahlan 
Program Studi Ilmu Hukum, IPK 3.25/4.00 

2017-2022 

KEMAMPUAN    
 Microsoft Word 
 Microsoft Excel 
 Microsoft PowerPoint 
 Public Speaking 
 Marketing 
 Negosiasi 

 Legal Drafting 
 Legal Research 
 Menyusun Dokumen Legal 
 Memahami Sistem OSS dan AHU 
 Memahami Proses Perizinan Perusahaan 

PENGALAMAN KERJA 
Rumah Hukum “Q DAM LAW” 
Paralegal 

Feb 2023-juli 2023 

 Membantu melakukan tugas pendampingan terhadap klien. 
 Membuat dokumen hukum yang di perlukan. 
 Asisten Perkara team pengacara. 
 Membantu melakukan proses perizinan di dinas terkait. 

 
Sekawan Law Office 
Paralegal 

                                                      Juli 2023-Januari 2024 

 Membantu melakukan tugas pendampingan terhadap klien. 
 Membuat dokumen hukum yang di perlukan. 
 Asisten Perkara team pengacara. 
 Membantu melakukan proses perizinan di dinas terkait 

PENGALAMAN ORGANISASI 
Dewan Perwakilan Mahasiswa FH UAD 
Anggota Komisi Legislasi 

2019-2020 

 Membentuk Peraturan KBM FH UAD. 
 Melaksanakan pengawasan terhadap Pelaksanaan AD/ART dan Peraturan KBM FH UAD. 

 

PELATIHAN & SERTIFIKAT 
 

 Pelatihan Paralegal 
Perhimpunan Advokat Indonesia (PERADI) 

 Pelatihan Legal Drafting 
Univesitas Ahmad Dahlan 

 Pendidikan Khusus Profesi Advokat 
DPC PERADI Jakarta Barat 

 Ujian Profesi Advokat 
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2022 
 

2023 
 
2023 
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